
Направления обучения 

 
 

Наименование учебных 

программ 

Наименование программных 

модулей 

Количество 

акад.часов 

Количество 

месяцев 

Повышение квалификации. 

Бухгалтерский учет и аудит 

Бухучет и налогообложение 60 1,5 мес. 

Бухучет и налогообложение. 

Оператор 1С: Бухгалтерия 8.2 
92 2 мес. 

Повышение квалификации. 

Банковское дело 

Валютный кассир 16 1 мес. 

Кассир-операционист банка 24 1 мес. 

Повышение квалификации 

работников предприятий 

торговли 

 

Продавец-кассир со знанием 

компьютерной кассы 
16 1 мес. 

Продавец-кассир консультант со 

знанием компьютерной кассы 
16 1 мес. 

Кассир-операционист со знанием 

компьютерной кассы 
16 1 мес. 

Повышение квалификации 

работников предприятий 

торговли 

 

Товаровед.  40/20 индив. 1 мес./1 мес. 

Товаровед. 

Оператор 1С: Управление торговлей 8.2 
72 2 мес. 

Администратор торгового зала.   40/20 индив. 1 мес./1 мес. 

Администратор торгового зала. Оператор 

1С: Управление торговлей 8.2 
72 2 мес. 

Менеджер по продажам и закупкам.   40/20 индив. 1 мес./1 мес. 

Менеджер по продажам и закупкам. 

Оператор 1С: Управление торговлей 8.2 
72 2 мес. 

Повышение квалификации. 

Менеджмент организации 

 

Складской служащий 

Оператор 1С: Управление торговлей 8.2 
40/20 индив. 1,5 мес/1 мес. 

Складской служащий.  

Оператор 1С: Управление торговлей 8.2 

Оператор Excel 

64 2 мес. 

Администратор гостиницы  40/20 индив. 1 мес./1 мес. 

Специалист по гостинично-

туристическому обслуживанию 
 40/20 индив. 1 мес./1 мес. 

Менеджер по туризму  40/20 индив. 1 мес./1 мес. 

Менеджер по рекламе  40/20 индив. 1 мес./1 мес. 

Повышение квалификации  

работников предприятий 

общественного питания 

 

Метрдотель (Менеджер ресторана)  40/20 индив. 1 мес./1 мес. 

Повар 6 разряда 20 индив. 1 мес. 

Шеф-повар 20 индив. 1 мес. 

Заведующий производством 

общественного питания 
20 индив. 1 мес. 

Технолог-калькулятор общественного 

питания 
20 индив. 1 мес. 

Домашняя кулинария 28 1 мес. 

Повышение квалификации. 

Пользователь ПЭВМ 

Оператор ПК Базовый курс  16 1 мес. 

Оператор Excel+Outlook 24 1 мес. 

Оператор Word+PowerPoint 24 1 мес. 

Оператор 1C:Бухгалтерия 8.2 32 1 мес. 

Оператор 1С:Зарплата и кадры 8.2 28 1 мес. 

Оператор 1С: Управление торговлей 8.2 32 1,5 мес. 

 
 
 
 



Наименование учебных 

программ 

Наименование программных 

модулей 

Количество  

акад.часов 

Количество 

месяцев 

Повышение квалификации. 

Секретарское дело 

Офис-менеджер  48/20 индив. 1,5 мес./1 мес. 

Секретарь руководителя 76/32 индив. 2 мес. 

Делопроизводитель 48 1,5 мес. 

Машинопись 20 1 мес. 

Повышение квалификации. 

Документоведение 
Документовед 48 1,5 мес. 

Повышение квалификации. 

Управление персоналом 

Специалист по кадрам     48/20 индив. 1,5 мес./1 мес. 

Специалист по кадрам.  

Оператор 1С: Зарплата и кадры 8 
76/32 индив. 2 мес./1 мес. 

Инспектор отдела кадров     48/20 индив. 1,5 мес./1 мес. 

Инспектор отдела кадров. Оператор 1С: 

Зарплата и кадры 8 
76/32 индив. 2 мес. 

Менеджер по персоналу    48/20 индив. 1,5 мес./1 мес. 

Менеджер по персоналу. Оператор 1С: 

Зарплата и кадры 8 
76/32 индив 2 мес./1 мес. 

Управление персоналом. Рекрутинг    32/20 индив. 1,5 мес./1 мес. 

 Основы трудового права 32 1 мес. 

Повышение квалификации. 

Архивное дело 
Архивариус (архивист)    32/20 индив. 1 мес./1 мес. 

 


